
A5 Broschürendruck mit 

automatischem Falz

Bei Fragen können Sie sich an IT-Support wenden:

Tel.: 09281 409 3666

E-Mail: it-servicedesk@hof-university.de



Erstellen Sie eine PDF in der richtigen Reihenfolge. Die 1. Seite sollte das Deckblatt sein. Die 4. die Rückseite. Die 
Seiten 2 und 3 bilden die Mitte der Broschüre. 

Vorbereitung
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Stellen Sie sicher, dass in dem Druckermenü “Anpassen” ausgewählt ist und 

klicken Sie danach auf Eigenschaften. 

In den Eigenschaften unter „Layout“ können Sie „Broschüre: Bindung links“ 

auswählen und dann auf „OK“ klicken.

Druckvorgang
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Als letztes können Sie auswählen wie viele Exemplare Sie drucken möchten, anschließend können Sie die 
Broschüre ausdrucken lassen, dazu klicken Sie auf “Drucken”.

Druckvorgang
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