
Etappe 
Bewerbung

Eine Bewerbung für eine HAW-Professur ist umfangreich und 
mit einem mehrmonatigen Berufungsverfahren verbunden. 
Aus diesem Grund ist eine gute Vorbereitung auf das Verfahren 
von Vorteil. In dieser Etappe wird das Vorgehen im Berufungs-
prozess der Hochschule Hof betrachtet.



Wie läuft eine Bewerbung zur 
HAW-Professur ab?
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Ausschreibung und Bewerbung

• Bewerbungen an einer Hochschule für angewandte Wissenschaften müssen einer   

 offiziellen Ausschreibung zugrunde liegen

• Stellenausschreibung zu einer HAW-Professur der Hochschule Hof:

▷ Link zu den: Stellenausschreibungen der Hochschule Hof 

• Bewerbungen zu einer HAW-Professur sind aufwendig und bedürfen einer guten   

 Vorbereitung

• Bewerbungen benötigen zudem aussagekräftige und lückenlose Unterlagen

▷ Link zur: Checkliste für Bewerbungsunterlagen für die Professur

• Bewerbungen sind immer mit einem Berufungsverfahren verbunden

„Ein Berufungsverfahren ist ein längerer Prozess, welcher sich über mehrere Monate zieht. 
Es ist die öffentliche Ausschreibung und deren Besetzung zu einer HAW-Professur.“

Ausschreibung und Bewerbung 

Durchführung der Vorstellungsgespräche 

Durchführung der Probelehrveranstaltung 

Gremienphase und Ruferteilung 

Auswahlphase der Bewerbungen 

https://www.hof-university.de/hochschule/job-und-karriere.html
https://nextcloud.hof-university.de/s/KB8tNwEM35Jj5JF


Auswahlphase der Bewerbungen

• nach Bewerbungsschluss prüft die Personalabteilung die Eignung der Bewerbung

• anschließend prüft der Berufungsausschuss die gesamtheitliche Eignung der   

 Bewerbung

• Tipps, worauf bei Bewerbungen besonders geachtet wird:

• vollständige Dokumente zum Studium, der Promotion, der Berufserfahrung und  

  der Bewertung von internationalen Abschlüssen

• prägnantes Anschreiben mit Bezug zur ausgeschriebenen Stelle, der Motivation   

  und dem Bewusstsein 

• lückenloser und taggenauer Lebenslauf mit umfangreicher Aufführung der ggf.   

  fachlichen Erfahrung in der Lehre, der beruflichen Erfahrung und weiteren   

  relevanten Erfahrungen
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Durchführung der Vorstellungsgespräche

• Vorstellungsgespräche für Professuren laufen ähnlich wie in der Industrie oder   

 Wirtschaft ab

• Einladungen erfolgen dazu per E-Mail

• am Gespräch nehmen folgende Personen teil:

• Vorsitz des Berufungsausschusses

• Dekanin bzw. Dekan der Fakultät

• berichterstattende Person der Hochschulleitung

• forschungsbeauftragte Person

• externe Personalfachkraft

• ggf. Vertrauensperson der Schwerbehinderten
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Durchführung der Probelehrveranstaltung

• Probelehrveranstaltungen sind Lehrveranstaltungen und keine wissenschaftlichen   
 Fachvorträge
• Einladungen erfolgen dazu per E-Mail
• Aufbau der Probelehrveranstaltung:

• eine Lehrveranstaltung mit vorgegebenem Thema
• eine Wahlprobelehrveranstaltung mit Wahlthema
• fachliche Diskussion
• nicht öffentliches Gespräch mit Fragen zu fachlichen Themen, zum Lebenslauf   
  oder zur Person als abschließendes Bewerbungsgespräch mit dem gesamten   
  Berufungsausschuss

• Probelehrveranstaltungen sind hochschulöffentlich
• das vorgegebene Thema wird mindestens drei Wochen zuvor bekanntgegeben
• eine der beiden Lehrveranstaltungen ist in deutscher Sprache und die andere   
 in englischer Sprache zu halten
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Gremienphase und Ruferteilung

• nach dem zweistufigen Verfahren aus Vorstellungsgesprächen und Probelehrver-

anstaltungen wird über die Berufungsfähigkeit der Bewerbenden entschieden

• der Berufungsausschuss erstellt einen Berufungsvorschlag in der Regel mit drei   

 Plätzen

• Hinweis: bei einem Listenplatz werden oft weitere Dokumente wie z.B. das    

 Abiturzeugnis oder weitere Urkunden nachgefordert

• auf Basis dieses Berufungsvorschlages nehmen zuerst der Fakultätsrat und Senat der  

 Stellung und anschließend beschließt die Hochschulleitung über die Liste

• abschließend wird der Ruf erteilt

• Hinweis: wenn der Ruf angenommen wird, erfolgt noch eine Überprüfung der   

 gesundheitlichen Voraussetzungen einer Verbeamtung und die  Anforderung des   

 Führungszeugnisses
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Kontaktieren Sie uns!

#go2hof4ever #unfoldyourcareer #professur


