
Microsoft Office 365
Anmeldung und Installation

Bei Fragen können Sie sich an IT-Support wenden:

Tel.: 09281 409 3666

E-Mail: it-servicedesk@hof-university.de

Für die beste mobile Ansicht drehen Sie bitte das Gerät.
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Bitte rufen Sie zunächst auf ihrem Laptop oder Computer das Microsoft-Portal auf:

https://portal.microsoftonline.com/

und geben ihren Benutzernamen in folgender Form ein:

Benutzername@hof-university.de und klicken auf Weiter.

Bitte geben Sie ihr Hochschulpasswort ein, welches Sie schon für Web Outlook, 
Primuss oder Moodle nutzen, und klicken auf Anmelden.
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https://portal.microsoftonline.com/


Bei der Erstanmeldung werden Sie gebeten Multifaktorauthentifizierung für ihr 
Microsoft-Konto einzurichten. Klicken Sie bitte dazu auf Weiter.

Falls Sie noch den Microsoft Authenticator auf ihr Smartphone nicht 
heruntergeladen haben, laden Sie es bitte herunter. In der Browser Ansicht klicken 

Sie bitte auf Weiter.
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Klicken Sie bitte auf Weiter. Scannen Sie bitte den QR-Code mit der Authenticator App.
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Um mit dem Microsoft Authenticator den QR-Code 
zu scannen, klicken Sie bitte auf das Plus-Symbol.

Wählen Sie bitte Geschäfts- oder Schulkonto ... und QR-Code scannen aus.
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Tippen Sie diese Zahl in der App ein.Im Microsoft-Portal in ihrem Browser wird jetzt eine Zahl angezeigt.
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Sie haben jetzt auch einen zweiten Authentifizierungsfaktor für das Microsoft-
Portal eingerichtet. Sie können auf Weiter klicken.
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Jetzt können Sie die Installationsdatei speichern 
und ausführen.  

Nach der Anmeldung auf 
https://portal.microsoftonline.com/ klicken Sie 

bitte auf Installieren und mehr und anschließend 
auf Microsoft 365-Apps installieren.

Office 365 Installation und Aktivierung unter Windows

Office 365 | IT-Service | 18.03.2024 | Seite 9 von 19

Wählen Sie bitte passende Software aus und klicken 
auf z.B.: Office installieren.



Die Installationsdatei wird jetzt gestartet. Bitte warten Sie bis die Installation abgeschlossen ist.
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Starten Sie eine Office-Anwendung, z.B. Word und klicken auf Anmelden oder ein 
Konto erstellen.

Geben ihren Benutzernamen in folgender Form ein:

Benutzername@hof-university.de und klicken auf Weiter .
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Geben Sie bitte ihr Hochschulpasswort ein und klicken auf Anmelden. Wählen Sie bitte Nein, nur bei dieser App anmelden aus.
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Nach der Anmeldung auf 
https://portal.microsoftonline.com/ klicken Sie 

bitte auf Office installieren.

Klicken Sie bitte auf Office 365-Apps, um die 
Installationsdatei herunterzuladen.

Führen Sie bitte die heruntergeladene Datei aus.
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Sie können jetzt den Anweisungen folgen. Klicken Sie auf Fortfahren. Klicken Sie bitte erneut auf Fortfahren. 
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Klicken Sie bitte auf  Akzeptieren, um den Lizenzvertrag zu akzeptieren. Hier können Sie die Standardeinstellungen wählen oder diese anpassen, wenn Sie 
die Software z.B. nur für ihr Konto installieren möchten. Anschließend klicken Sie 

bitte auf Fortfahren.
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Klicken Sie bitte auf Installieren. Um die Installation zu genehmigen, geben Sie bitte ihren Geräte-Benutzernamen 
und Passwort ein. Anschließend klicken Sie bitte auf Software installieren.
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Bitte warten Sie bis die Installation abgeschlossen ist. Klicken Sie bitte auf Schließen.
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Die Installationsdatei wird jetzt nicht benötigt, Sie können auf In den Papierkorb 
legen klicken.

Wenn Sie die Installation abgeschlossen haben, aktivieren Sie bitte die Microsoft 
Lizenz. Dazu starten Sie z.B. Word und klicken auf Anmelden.
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Geben Sie bitte ihren Microsoft-Benutzernamen ein 
und klicken auf Weiter.

Wählen Sie bitte Geschäfts-, Schul- oder 
Unikonto… 

Geben Sie bitte ihr Microsoft-Passwort ein und 
klicken auf Anmelden. 
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