
Drucken an 
Multifunktionsdrucker

Bei Fragen können Sie sich an IT-Support 
wenden:

Tel.: 09281 409 3666

E-Mail: it-servicedesk@hof-university.de

Für die beste mobile Ansicht drehen Sie bitte das Gerät.
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Jetzt wählen Sie bitte Online-Druck.Solange Sie sich im Hochschulnetz befinden können Sie von einem beliebigen Gerät online drucken. Dazu öffnen 
Sie bitte in einem Browser folgende Seite https://printserver.hof-university.de und melden sich mit ihren 

Zugangsdaten an.
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https://printserver.hof-university.de/


Klicken Sie bitte auf Druckauftrag aufgeben. Jetzt wählen Sie bitte einen Drucker aus. Wenn Sie prt02\dr-hof (virtuell) 

auswählen, können Sie die Ausdrucke an allen Multifunktionsdruckern abholen.
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Klicken Sie jetzt auf Dokument hochladen. Wählen Sie bitte Vom Computer laden…
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Jetzt können Sie die Datei, die Sie zum Drucken freigeben wollen, auswählen. Sobald die Datei ausgewählt worden ist, können Sie auf Hochladen und 

fertigstellen klicken.
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Der Auftrag wird jetzt hochgeladen. Wenn Sie Warten auf Freigabe sehen, ist der 

Auftrag am Drucker abholbereit.
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Wenn Sie von einem USB-Stick drucken wollen, schließen Sie bitte diesen an den 

Drucker an und halten ihre Karte an den Kartenleser.

Wählen Sie bitte Gerätefunktionen.
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Klicken Sie bitte auf Weiter. Um ihren USB-Stick auswählen zu können, müssen Sie auf die Home-Taste 

klicken. 
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Wählen Sie bitte USB Drive. Jetzt sehen Sie eine Liste der verfügbaren Dateien. Bei den Dateien, die Sie 

ausdrucken wollen, setzen Sie bitte einen Hacken.  Um die Dateien zu drucken, 

betätigen Sie bitte die Print-Taste.  Diese finden Sie direkt unter der Liste.
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In dieser Anzeige können Sie einige Einstellungen anpassen, z.B. die Anzahl der 

Ausdrucke. Wenn Sie fertig sind drücken Sie auf Start.

Bevor Sie den USB-Stick entfernen, wählen sie bitte Remove USBDrv. Es ist sehr 

wichtig, dass Sie immer diese Taste anklicken. Wenn Sie das nicht tun, werden ihre 

Dateien für alle andere Nutzer sichtbar.
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Den Drucker unter Windows müssen Sie ggf. bei jedem Besuch an der Hochschule 

neu verbinden. Wichtig ist, dass Sie mit dem Hochschulnetzwerk (HAW Hof WLAN 

oder FortiClient VPN) verbunden sind. Um den Drucker zu verbinden starten Sie 

bitte den Explorer und geben in der Adressleiste \\prt02 ein. 

Klicken Sie bitte mit der rechten Maustaste auf dr-hof.
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Wählen Sie bitte Verknüpfung erstellen. Wenn Sie Ja wählen wird eine Verknüpfung auf dem Desktop hinterlegt, welche 

Sie dann in Zukunft nutzen können, um die Hochschuldrucker zu installieren.
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Wenn Sie die Drucker verbinden wollen, klicken Sie 
bitte die Verknüpfung auf dem Desktop an und 
warten bis der Drucker hinzugefügt worden ist.

Wenn Sie dieses Fenster sehen, sind die Drucker 

erfolgreich eingebunden und Sie können das 

Fenster schließen. 

Wenn Sie ein Dokument drucken wollen, werden 

Sie jetzt dr-hof an prt02.hof-university.de zur 

Auswahl bekommen. 
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Bitte stellen Sie sicher, dass Sie mit dem 
Hochschulnetzwerk (HAW Hof WLAN oder 

FortiClient VPN) verbunden sind. Um den Drucker 
auf ihrem Mac einzurichten, laden Sie bitte jetzt die 

passenden Treiber herunter. Diese finden Sie auf 
der Webfolders-Seite

https://webfolders.hof-university.de/

Im Abschnitt Druckertreiber im Ordner MAC finden Sie die Kyocera Treiber. Laden Sie bitt diese herunter.
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Jetzt können Sie die heruntergeladene Datei ausführen. Klicken Sie bitte auf Fortfahren. 
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Bestätigen Sie, dass Sie die wichtigen Informationen gelesen haben indem Sie auf 

Fortfahren klicken.

Bitte erneut Fortfahren wählen. 
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Jetzt werden Sie gebeten die Lizenzbedienungen zu akzeptieren, klicken Sie dazu 

auf Akzeptieren.  

Klicken Sie bitte auf Installieren.
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Um die Installation zu bestätigen, geben Sie bitte ihren Geräte-Benutzernamen und 

Passwort ein.

Bitte warten Sie bis die Installation abgeschlossen ist.
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Die Installationsdatei kann jetzt gelöscht werden. Im nächsten Schritt muss der Drucker verbunden 

werden. Öffnen Sie bitte die Systemeinstellungen.

Klicken Sie bitte auf Drucker & Scanner.
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In der Liste der Drucker müssten Sie dr-hof sehen. Klicken Sie bitte diesen Eintrag 

an. Anschließend klicken Sie bitte Pfeile im Feld Verwenden an.

Bitte Software auswählen… anklicken.
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Aus der Liste können Sie Kyocera TASKalfa 5003ci für Schwarz-Weiß-Drucker oder 

Kyocera TASKafla 5053ci für Farb-Drucker. Anschließend klicken Sie bitte auf OK.

Klicken Sie bitte auf Hinzufügen.
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Der Drucker wird jetzt konfiguriert. Klicken Sie bitte auf OK um das Fenster zu schließen.
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Die Einrichtung der Treiber ist jetzt abgeschlossen und Sie müssten jetzt dr-hof in der Drucker-Liste sehen. In einem Programm können Sie jetzt die Option 
Drucken wählen.
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Im Auswahlfenster wählen Sie bitte den Hochschuldrucker aus und klicken auf Drucken. Jetzt werden ihre Hochschulzugangsdaten 
abgefragt. Melden Sie sich bitte mit ihrem 

Benutzernamen und Passwort an. In manchen 
Fällen müssen Sie Benutzername@hof-

university.de angeben.


