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Regelungen zum Versenden von E-Mails  

über die Studierenden-Verteiler der Hochschule 

Version zur Veröffentlichung auf der Website der Hochschule 

 

Zum Versenden über den Verteiler studierende@hof-university.de gelten  

folgende Festlegungen: 

1) E-Mails an den Verteiler werden ausschließlich durch Funktionsmailadressen versandt. 

Um Professorinnen und Professoren den direkten Zugang zu den Studierenden zu 

ermöglichen, können diese, abweichend von der vorgenannten Regel, von ihren 

persönlichen dienstlichen Accounts versenden. 

2) E-Mails werden zweisprachig in Deutsch und Englisch verfasst. Ausnahmen sind 

zulässig, wenn eine Mail ausschließlich deutschsprachige oder englischsprachige 

Studierende adressiert. In diesem Fall ist dem einsprachigen Text ein kurzer Hinweis in 

der jeweils anderen Sprache voranzustellen. Der E-Mail-Betreff ist immer zweisprachig. 

3) E-Mails sind mit offenem Verteiler zu senden (kein BCc). 

4) E-Mails müssen eindeutig nachvollziehbare Informationen zum Absender enthalten. 

Wenn E-Mails durch eine Abteilung, Stabsstelle, studentische Initiative oder eine andere 

organisatorische Einheit der Hochschule versandt werden, ist zusätzlich zur allgemeinen 

Signatur dieser Einheit der Name des/der versendenden Person anzugeben. 

5) Der Verteiler wird moderiert durch den Vizepräsidenten Lehre und Weiterbildung, dessen 

Referentin sowie die Referentin des Präsidenten. 

6) Einzelne Funktionsmailadressen können nach Beschluss der Hochschulleitung 

unmoderiert an den Verteiler senden. 

7) Veranstaltungshinweise sind grundsätzlich nicht über den Verteiler zu versenden, es sei 

denn, sie wenden sich ausschließlich an Studierende. 

8) E-Mails zu folgenden Themenbereichen sind nicht an den Verteiler zu versenden: 

Thema (Kategorie) Betreff z.B. 
Allgemeine Anfragen Wir suchen dich: als Testperson für … 
Ausschreibung Hiwi-Stelle 

 

Kfz-Hinweise Fahrerflucht iisys Parkplatz 
Persönliche Anfragen Hat jmd. eine Brille gefunden? 
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9) Vorgaben zum Versenden von Umfragen: 

• Für Umfragen, die von Organisationseinheiten der Hochschule zur Erfüllung von 

Hochschulaufgaben versandt werden, darf der Verteiler studierende@hof-

university.de genutzt werden.  

• Umfragen für hochschulinterne Studien-, Abschluss- und Forschungsarbeiten 

werden nicht über studierende@hof-university.de versandt. Hierfür soll der 

Verteiler studinfos@hof-university.de genutzt werden. Vgl. Punkt 12). 

• Umfragen von außerhalb der Hochschule werden grundsätzlich nicht über 

Hochschulverteiler versendet. 

 

Weitergehende Regelungen zur Informationsweitergabe an Studierende  

durch E-Mail-Verteiler der Hochschule: 

10) Mit obigen Regelungen wird sichergestellt, dass nur E-Mails über den Verteiler 

studierende@hof-university.de versandt werden, die der Erfüllung des Auftrags der 

Hochschule dienen. Aus diesem Verteiler können sich Studierende nicht austragen. 

11) Für den Versand von E-Mails über Semesterverteiler der Studiengänge sollen die 

Fakultäten sich an den Regelungen für den Verteiler studierende@hof-university.de 

orientieren. 

12) Für weitergehende Informationen besteht ein zusätzlicher E-Mail-Verteiler  

studinfos@hof-university.de, dem zunächst alle Studierenden zugeordnet werden, aus 

dem sich die Studierenden jedoch austragen können, sofern kein Interesse an den 

weitergegebenen Informationen besteht. Auch dieser Verteiler wird durch den unter Punkt 

5) genannten Personenkreis moderiert, um Missbrauch zu verhindern. 

13) Es werden für Studierende keine Standortverteiler genutzt bzw. erstellt. 

 

Datum der Erstellung / Version 2.0: 

02.12.2025 
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